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С учетом мнения обучающихся, 
родителей (законных 
представителей) 
несовершеннолетних обучающихся  
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПРОПУСКАХ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИМИСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОМ 

БЮДЖЕТНОМ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ СРЕДНЕЙ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ШКОЛЕ №189 ЦЕНТРАЛЬНОГО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

1. Общие положения. 
Настоящее Положение о пропусках учебных занятий обучающимися в Государственном 

бюджетном общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной школе 
№189 Центрального района Санкт-Петербурга (далее по тексту – Образовательное 
учреждение, ОО). 

Настоящий документ разработан в соответствии с требованиями: 
• Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» (с изменениями и дополнениями) 
• Федерального закона от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с изменениями и 
дополнениями); 
• Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 
28 сентября 2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20, 
Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и молодежи» (с изменениями, действующими до 01 марта 
2027 г.); 
• Устава ГБОУ школа № 189 Центрального района Санкт-Петербурга, утверждённого на 
основании распоряжения Комитета по образованию от 23.08.2023 № 1094-р. 

Данное Положение определяет участников образовательных отношений, их права и 
обязанности, оформление отсутствия в школе в тех или иных случаях, а также порядок 
ознакомления педагогических работников, родителей (законных представителей), 
обучающихся с настоящим Положением. 



 
 

2. Пропуски по уважительной причине. 
2.1. Пропуски по болезни: 
• обучающийся обращается за помощью в медицинское учреждение и 
• предоставляет справку; 
• обучающийся по состоянию здоровья освобождается от уроков учителя предметника 
или классного руководителя по рекомендации медицинского работника; 
• амбулаторное, стационарное, санаторное лечение. 
2.2. Пропуски по разрешению администрации: 
• обучающийся участвует в районных, региональных, всероссийских мероприятиях, 
представляя школу, район; 
• обучающийся участвует в интеллектуальных мероприятиях (олимпиады, конкурсы, 
научно-практические конференции и др.); 
• обучающийся участвует в спортивных мероприятиях (спартакиада, соревнования и т.д.); 
• обучающийся участвует в смотрах художественной самодеятельности и др. внеклассных 
мероприятиях в учебное время; 
• обучающийся проходит плановый медицинский осмотр; 
• обучающийся вызван в военкомат или правоохранительные органы; 
• обучающийся участвует в судебных заседаниях на основании повестки органов 
правопорядка. 
Во всех случаях обучающейся освобождается от занятий приказом по школе. 
2.3. Прочие пропуски: 
• обучающийся отсутствует по семейным обстоятельствам (по письменному заявлению 
родителей (законных представителей) на имя директора школы). 

3. Пропуски без уважительных причин. 
Пропуски уроков без оснований, а именно, не подтверждённые оправдательными 
документами. 
Оправдательными документами считаются: 
• справка из медицинского учреждения; 
• заявление от родителей, законных представителей; 
• приказы по школе. 

4. Организация учета посещаемости учебных занятий. 
Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого обучающегося, на 
уровне класса, на уровне школы ежедневно. 
4.1. Ежедневный учёт посещаемости на уровне каждого обучающегося (персональный 
учёт) осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования учителем-
предметником в электронном журнале допущенных обучающимися пропусков и 
опозданий. 
4.2. Ежедневный учёт посещаемости на уровне класса осуществляет классный 
руководитель, а именно: 
• выявляет обучающихся, пропустивших занятия, выясняет причину отсутствия; 
• в тот же день оповещает родителей (законных представителей) обучающихся, 
допустивших пропуски по неуважительным (или невыясненным) причинам. 
4.3. Учёт на уровне образовательного учреждения заключается в следующем: 



 
 

• контроль за заполнением ведомости учёта посещаемости учебных занятий в 
электронном журнале школы. 
 
5. Основные формы работы по предотвращению пропусков уроков без 
уважительных причин. 

5.1. В конце четверти на педагогическом совете проводится количественный и 
качественный анализ посещаемости по школе, принимаются решения в зависимости от 
ситуации. При подсчете количества пропущенных дней обучающимся, уроки на которые 
имеется оправдательный документ, считаются пропущенными по уважительной причине. 
Оправдательные документы, кроме приказов, хранятся у социального педагога. 
5.2. Социальный педагог до 5 числа каждого месяца проводит анализ сведений о 
пропусках занятий без уважительной причины, в котором отражается количество 
обучающихся и количество дней, пропущенных без уважительной причины, проводится 
сравнительный анализ по четвертям в конце учебного года. 
Ведение в электронном журнале контроля посещаемости учащихся. 
Консультирование обучающихся педагогом-психологом, социальная помощь 
обучающимся, имеющим пропуски занятий, и родителям (законным представителям). 
5.5. Посещение обучающихся на дому с целью выявления причин уклонения 
обучающихся от учебных занятий. 
5.6. Проведение классных часов с обучающимися, родительских собраний по 
соответствующей тематике. 

6. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости 
учебных занятий. 
6.1. Заместитель директора по УВР, заместитель директора по ВР несут ответственность: 
• за соблюдение порядка ведения учёта посещаемости учебных занятий в соответствии с 
настоящим Положением; 
• за обеспечение контроля над заполнением электронных журналов, обновлением баз 
данных; 
• за организацию системы работы по установлению причин нарушения посещаемости и 
осуществлению мер по их устранению и предупреждению (совместно со специалистами 
службы сопровождения). 
6.2. Учитель-предметник несёт ответственность за своевременность внесения в 
электронный журнал сведений о пропусках и опозданиях обучающихся по окончании 
каждого учебного занятия. 
6.3. Классный руководитель несёт ответственность: 
• за достоверность данных об общем количестве пропусков каждого обучающегося и 
доведение этих сведений до их родителей (законных представителей); 
• за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление 
работы по их устранению и предупреждению; 
• за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных 
занятий по требованию должностных лиц за конфиденциальность информации личного 
характера. 

7. Права и обязанности обучающихся и их родителей (законных представителей). 
7.1. Обучающийся имеет право: 



 
 

• предъявлять документы, объясняющие причины отсутствия на учебных занятиях; 
• участвовать лично или через родителей (законных представителей) в рассмотрении 
вопросов посещаемости и пропусков занятий. 
7.2. Обучающийся обязан: посещать учебные занятия согласно учебному плану и 
расписанию учебных занятий. 
7.3. Родители обучающихся обязаны: 
• уведомить классного руководителя об отсутствии ребенка, указать причину и сроки 
пропуска. 
• предоставить документ, подтверждающий причину пропусков (справка, заявление от 
родителей, и т.д.). 
7.4. Порядок предоставления документов, подтверждающих причину пропусков: 
Документы (справки, заявления) могут быть предоставлены родителями (законными 
представителями) лично, переданы через обучающегося, а также посредством сервиса 
«Справка в школу» «Сферум» в «МАХ». 

8. Ответственность за пропуски. 
• В случае пропуска уроков без уважительной причины к обучающемуся принимаются 
меры воздействия: 
• Обучающийся, достигший совершеннолетия или родитель (законный представитель) 
несовершеннолетнего обучающегося предоставляет объяснительную записку о причине 
пропуска; 
• Индивидуальная беседа классного руководителя с обучающимся, родителями, 
законными представителями; 
• Индивидуальный контроль учета посещаемости данного обучающегося; 
• Приглашение родителей (законных представителей) в школу, посещение семьи на дому; 
• Вызов обучающегося и родителей (законных представителей) на Совет профилактики; 
постановка на внутришкольный контроль; 
• при составлении протокола инспектором ОДН вызов родителей на комиссию по делам 
несовершеннолетних. 
• могут быть применены меры дисциплинарного взыскания: предупреждение, замечание, 
выговор, в отдельных случаях может быть применена крайняя мера - отчисление. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

Приложение №1 
Директору ГБОУ школы № 189 

Центрального района Санкт-Петербурга 
Абрамовой А.С. 

от родителя (законного представителя) 
обучающегося _____ класса 

 
(Ф.И.О. ребёнка) 

 
 

(Ф.И.О. родителя полностью) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу разрешить моему сыну(дочери) 

отсутствовать на занятиях с _________________ по ___________________по причине: 
 
       (указать причину) 
Ответственность, за жизнь и здоровье ребенка, беру на себя. Обязуюсь обеспечить 
выполнение обучающимся учебной программы за пропущенный период. 
 
К заявлению прилагается: _____________________________________________________ 
 
_______________ 20___ г.                    _________________ / ___________________ 
                                                              (подпись)        (расшифровка) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
Приложение№2 

Инструкция по использованию сервиса «Справка в школу» в MAX 
Для входа в сервис «Справка в школу» необходимо: 
 Зайти в приложение МАХ и открыть вкладку Сферум в чатах: 

 
2. Перейти в раздел Сферум (чаты, контакты, профиль): 

 
3. Нажать на вкладку «Справка в школу»: 



 
 

 
 
 Создать заявление. 
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